
Sie benötigen dazu Ihren Personalausweis oder 
einen amtlichen Nachweis Ihres Wohnortes. Mit dem 
Ausfüllen des Anmeldeformulars und der Zahlung der 
Jahresgebühr erhalten Sie einen Benutzerausweis der 
Bibliothek.

Mit Beginn des Schulalters können Kinder einen 
eigenen Benutzerausweis erhalten. Am besten, die 
Eltern nehmen sich Zeit für einen gemeinsamen ersten 
Bibliotheksbesuch, denn bei Kindern und Jugendlichen 
unter 16 Jahren ist der Personalausweis der Erzie-
hungsberechtigten für die Anmeldung erforderlich.

Jahresgebühr für Erwachsene:	 10,00 EUR 
Jahresgebühr für Partner (2 Personen):	 15,00 EUR 
Ermäßigte Jahresgebühr:  	  5,00 EUR 
Vierteljahresgebühr: 	 3,00 EUR

Die Ermäßigung gilt für Auszubildende, Studenten, 
Teilnehmer/innen am FSJ; FÖJ und Empfänger ALG I. 
Schüler/innen und Empfänger des ALG II zahlen keine 
Jahresgebühr.

DVDs und Zeitschriften: eine Woche –  
    eine Verlängerung ist möglich 
Alle übrigen Medien: vier Wochen –  
    bis zu drei Verlängerungen sind möglich

telefonisch: (03 32 03) 8 77 41 10 zu den Öffnungszeiten 
per E-Mail: bibliothek@kleinmachnow.de 
online: http://bibliothek.kleinmachnow.de

Ja. Die Medien werden für Sie zurückgelegt und  
Sie erhalten umgehend eine Benachrichtigung.  
Dieser Service kostet 1,00 EUR je Vorbestellung.

Am oberen Eingang des Rathauses (Südeingang) 
befindet sich eine Medienrückgabebox, in welche die 
Medien eingeworfen werden können. Die Leerung der 
Box erfolgt an Öffnungstagen jeweils um 8:00 Uhr. Die 
Einwurffächer verschließen sich automatisch, wenn die 
Box gefüllt ist.

Unter http://bibliothek.kleinmachnow.de finden Sie den 
Zugang zu unserem Onlinekatalog. Sie können dort 
nach gewünschten Titeln und deren Verfügbarkeit  
recherchieren. Sie haben die Möglichkeit, Ihr Konto selbst 
zu verwalten, d.h. Sie können Ihre Medien  
verlängern und Vorbestellungen aufgeben.

Die Bibliothek Kleinmachnow ist über das Kreismedien-
zentrum Potsdam-Mittelmark an einen Onleihe- 
Verbund angeschlossen. Mehr als 10.000 eMedien  
stehen den Nutzern zur Verfügung. Der Zugang zu 
diesem Portal ist über unsere Homepage erreichbar.

Bibliotheksbenutzern stehen zwei Internetarbeitsplätze 
und freie W-LAN-Zugänge zur Verfügung. 

Unsere Bibliothek ist an den bundesweiten Fernleih-
verkehr angeschlossen. Eine Fernleihbestellung kostet 
3,00 EUR und das Rückporto. Bestellungen innerhalb 
des Kreisleihverkehrs (Potsdam-Mittelmark) werden 
mit 1,00 EUR je Titel berechnet.

Mit der Überschreitung des Termins ist eine  
Versäumnisgebühr fällig: 
Für DVDs je Öffnungstag	 1,00 EUR 
Für übrige Medien je Woche	 1,00 EUR 
Schüler und Schülerinnen zahlen eine  
ermäßigte Versäumnisgebühr.

Hier können Gebühren bis zu 5,00 EUR berechnet 
werden bzw. muss bei starker Beschädigung oder 
Verlust ein neuwertiger Medienersatz (zzgl. 2,00 EUR 
Bearbeitungsentgelt) erfolgen.

Bitte melden Sie den Verlust Ihres Ausweises  
umgehend, um dessen Missbrauch zu verhindern.  
Ein Ersatzausweis kostet für Erwachsene 5,00 EUR 
und für Kinder 2,50 EUR.

Wie meldet man  
sich in der Bibliothek an?

Ab welchem Alter können Kinder  
in der Bibliothek angemeldet werden?

Was kostet die  
Nutzung der Bibliothek?

Wer kann eine Ermäßigung oder die  
Gebührenbefreiung in Anspruch nehmen?

Wie sind die Leihfristen  
für die einzelnen Medien?

Wie können die  
entliehenen Medien verlängert werden?

Kann ich entliehene 
Medien vorbestellen?

Wie kann der Onlinekatalog 
genutzt werden?

Welche Konsequenzen hat  
die Überschreitung der Leihfrist?

Was passiert, wenn Medien verschmutzt, 
beschädigt oder verloren wurden?

Was muss beim Verlust des Ausweises 
beachtet werden?Gibt es in der Bibliothek  

öffentliche Internetzugänge?

Sind Fernleihbestellungen über die 
Bibliothek möglich?

Ist die Medienrückgabe außerhalb 
der Öffnungszeiten möglich?

Ist es möglich, über die Bibliothek eBooks 
und eAudios zu entleihen (Onleihe)?
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Adolf-Grimme-Ring 10
14532 Kleinmachnow
Tel. (03 32 03) 8 77 41 10
bibliothek@kleinmachnow.de
http://bibliothek.kleinmachnow.de

Öffnungszeiten:

Montag	 12:00 - 18:00 Uhr

Dienstag	 12:00 - 20:00 Uhr

Mittwoch              geschlossen

Donnerstag	 10:00 - 18:00 Uhr

Freitag	 12:00 - 18:00 Uhr

1. Sonnabend im Monat	 10:00 - 13:00 Uhr

„… Und davon träume ich jedes Mal, 
wenn ich ein Buch öffne: dass es mich 
nicht loslassen möge, weit über die 
letzte Seite hinaus.“
Doris Dörrie

Eine Einrichtung der Gemeinde Kleinmachnow.


